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Formação Acadêmica 

Tecnólogo em Tecnologia da Informação (Em andamento) Gran Faculdade Previsão de 
Conclusão: Dez 2027 (Início Antecipado: Dez 2025) 

Bacharelado em Ciências Contábeis (Concluído) Universidade da Amazônia Jan 2019 – Out 
2024 

Experiência Profissional 

Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 2ª Região (CRT-02) 
Assistente Administrativo
Nov 2024 – Atualmente 

Atividades:
Orientação ao público (pessoas físicas e jurídicas): Esclarecimento de dúvidas e fornecimento de 
guias sobre processos, serviços, regulamentos e uso de sistemas. 

Gestão de processos e informações no sistema SINCETI: Encaminhamento de solicitações, 
atualização de dados cadastrais (como endereço, e-mail, foto), emissão e controle de guias de 
pagamento e geração de relatórios de atendimento. 

Suporte especializado: Fornecimento de informações importantes sobre fiscalizações, registros 
profissionais/empresariais, documentos técnicos (como TRTs) e gestão do e-mail de comunicação 
do setor. 

Utilização da plataforma de atendimento blipdesk. 

Utilização de macro commander para automação de textos e no teclado para agilizar  o 
atendimento. 



Nippobraz – Amazônia industria e comercio de pescados 
Auxiliar de Escritório
Jun 2023 – Out 2025

Atividades:
Foco na otimização do ciclo de atendimento e despacho de clientes.
Experiência na gestão completa do ciclo de pedidos, garantindo satisfação e fidelização. 

Processamento Eficaz de Pedidos e Notas Fiscais: Desde o recebimento e lançamento no sistema 
até a emissão de notas fiscais, garantindo agilidade e conformidade. 

Logística de Entrega Otimizada: Preparação de pedidos e coordenação de entregas, com foco em 
pontualidade, qualidade e eficiência. 

Utilização de macro commander para automação de textos e no teclado para agilizar  o 
atendimento. 

Companhia Docas do Pará (CDP)
Estagiário
Set 2020 – Set 2022

Atividades:
Apoio ativo nas rotinas de Contas a Pagar: 

Organização de processos financeiros e contratos e execução de conciliações bancárias. 

Responsável pela criação de planilhas para controle de pagamentos e pelo lançamento de 
documentos fiscais (recibos, faturas, notas fiscais). 

Utilização dos sistemas SEI (Sistema Eletrônico de Informações) e SÊNIOR para registros, 
consultas e acompanhamento de transações financeiras. 

Utilização de macro commander para automação de textos e no teclado para agilizar  o processo.

Cursos e Certificações 

Curso de LLMs  (Em andamento) Descrição: Experiência prática na utilização de modelos de 
linguagem e visão computacional, processamento de dados e tokenizadores. O foco do curso é 
em selecionar um modelo, os dados a serem usados, o processamento desses dados, 
treinamento do modelo até seu uso final, o estudo utiliza a biblioteca transformer para mostrar a 
base dos LLMs e como agem por trás de uma arquitetura. 

Curso: Técnicas de Engenharia de Prompts (Prompt Engineering) Descrição: Desenvolveu 
habilidades avançadas e práticas em Engenharia de Prompts, focando no design e na aplicação 
de interações sofisticadas com Inteligências Artificiais (IAs) generativas. O curso concentrou-se 
no domínio de um conjunto diversificado de técnicas de prompting (incluindo, por exemplo, few-
shot, Chain-of-Thought e abordagens para decomposição de problemas complexos) para otimizar 
a performance da IA e alcançar resultados de alta precisão. 

Curso de programação em C Descrição: Aprendizado dos conceitos da linguagem C, como 
vetores, variáveis e escrita. O curso é focado no entendimento do funcionamento dos códigos, 
como softwares e sistemas operacionais utilizam a linguagem e escalam com a mesma. 



Curso: Auditoria Contábil Descrição: Desenvolvimento de conhecimento sobre os princípios e 
técnicas de auditoria, incluindo: compreensão de diferentes tipos de auditorias, aplicação de 
normas e procedimentos, planejamento de auditoria, avaliação de controles internos e análise 
de risco. O curso focou na capacidade de examinar processos e identificar oportunidades de 
melhoria e conformidade em contextos organizacionais. 

Curso: Microsoft Excel 2019 – Hotmart Descrição: Desenvolvimento de habilidades em 
Microsoft Excel, com foco em análise e manipulação eficiente de dados, automação de 
cálculos e criação de relatórios gerenciais. O aprendizado incluiu o domínio de funções 
avançadas (lógicas, de pesquisa, estatísticas, financeiras), construção e personalização de 
Tabelas Dinâmicas e Gráficos Dinâmicos, aplicação de formatação condicional e validação 
de dados para garantir a qualidade e clareza da informação, e otimização de planilhas para 
apoio à tomada de decisão. 

Curso: Online SAP PROFESSIONAL 4.0 Descrição: Treinamento no sistema SAP ERP, um dos 
softwares de gestão empresarial mais utilizados globalmente. O curso focou na navegação da 
interface, compreensão da estrutura do sistema e uso de funcionalidades-chave. Proporcionou o 
entendimento de como os processos de negócio (como finanças, logística, vendas, recursos 
humanos) são integrados na plataforma e a importância do SAP para a eficiência operacional e 
gestão de dados em grandes organizações. Prepara para interagir e executar transações em 
ambientes corporativos que utilizam SAP. 

Curso: Ética em IA Descrição: Treinamento para analisar e endereçar desafios éticos complexos 
no desenvolvimento e aplicação de Inteligência Artificial. O curso explorou os pilares da IA 
responsável, incluindo justiça (fairness), transparência, explicabilidade e privacidade, bem como 
estratégias para identificar e mitigar vieses em algoritmos e entender os impactos sociais e 
econômicos da IA. Prepara o profissional para fomentar e contribuir ativamente na construção de 
tecnologias de IA mais éticas, seguras e centradas no ser humano. 

Informações adicionais

Constante utilização do Macro Commander https://www.macro-commander.com/   
Experiência básica em VSCODE https://code.visualstudio.com/ 
Experiência básica com biblioteca transformers do hugging face 
Experiência básica com python https://www.python.org/ 
Experiência básica em C  
Experiência básica em IA generativa QWEN como parceiro, de programação em HTML, CSS e 
PYTHON 
Utilização de LM studio para utilização de LLMs locais. 
Portfólio: https://portfoliodomarcos.com.br/

https://portfoliodomarcos.com.br/

